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簡単！



（1）ID（登録メールアドレス）とパスワードを入力。

（2）表示されたフォーム一覧ページ内、「新規フォーム作成　　　 」ボタン
　　をクリック。

1. ログイン後、新規フォーム作成ボタンをクリック

▼ログインページ

（1）

▼フォーム一覧ページ

（2）

or

作成スタート！

ログインしたら
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▼新規フォーム作成ページ

（6）

（3）フォーム名を入力。（フォーム一覧表示用）

（4）フォーム項目内、「見出し」右横の「編集　　」
　　ボタンをクリックし、テキストを編集。
　　例：お問い合わせフォーム（フォーム表示用）

（5）追加したい項目がある場合、パーツメニュー
　　内にある対象項目をクリックで追加し、ドラ
　　ッグで位置変更。
　　＊「削除　　」をクリックすると項目削除。

（6）「次のSTEP　　　」ボタンをクリック。

ドラッグで移動！

クリックで追加！

（4）

（5）パーツメニュー

2. 管理用・表示用フォーム名を入力し次のSTEPボタンをクリック

（3）
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▼同意文設定ページ

（7）

（8）

（7）個人情報に関するお問い合わせ窓口情報
　  （住所・電話番号）を入力。

（8）「次のSTEP　　　」ボタンをクリック。

3. お問い合わせ窓口情報を入力し次のSTEPボタンをクリック

窓口情報入力！
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▼完了画面設定ページ

（9）

（10）

（9）お問い合わせ窓口情報
　  （会社名・住所・電話番号）を入力。

（10）「次のSTEP　　　」ボタンをクリック。

4. お問い合わせ窓口情報を入力し次のSTEPボタンをクリック

更に、
窓口情報入力！
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▼メール設定ページ

（11）

（12）

（13）

（14）

（11）-1

（11）-2

（11）-3
（11）-4

（11）-1 自動返信メールの送信者名＝「FROM（差出人名）」。

（11）-2 自動返信メールの送信者アドレス＝「FROMメールアドレス」。
　　　  返信を希望しない場合は存在しないメールアドレスを設定でも可。
　　　  （例）noreply@お持ちのドメイン

（11）-3 受信するお問い合わせメールの件名＝「担当者用メール件名」。

（11）-4 お問い合わせメールを受信するメールアドレス＝「TOメールアドレス」。

（12）（13）自動返信メールに掲載する署名を入力。

（14）「保存 　　　」ボタンをクリック。

5. 差出人・受信者情報、署名を入力し保存ボタンをクリック

FROM＝送信用表示設定
TO＝受信用設定
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▼フォーム一覧ページ

（15）フォーム一覧ページ内、「タグ　　」ボタンを
　　 クリック。

6. フォーム一覧内「タグ」ボタンをクリック

（15）
タグをクリック！
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7.URLをコピーしてブラウザアドレスにペースすれば完了

（16）PCフォーム＜別ページに表示するタイプ＞、URL リンク項目に、
　　 自動生成されたフォームのURLが表示されます。

（17）URLをコピーし、ブラウザのURLアドレス欄に貼り付けると、フォー
　　 ムが表示されます。

▼タグページ

（16）
URLにアクセス
すると表示！

（17）

完成！
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